Zakladni Skola a Matefska Skola Srubec, piispévkova organizace
Slune¢na 1100, Srubec 370 06

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

C.j.. Spisovy / skartatni znak 12/2022 Al A10

Vypracoval: Mgr. Vladimira Bernasova, feditel $koly
Schvalil: Mgr. Vladimira Bernasova, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 26. 8. 2022
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2022
Smérnice nabyva ti¢innosti ode dne: 1.9. 2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvori soucast tohoto piedpisu.

Na zéklad¢ § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedskolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im odborném
a jiném vzdélavani v platném znéni (Skolsky zakon) a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici - vnitini fad Skolni druziny.

Obecna ustanoveni:

Vnitini fad je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zdkonné
zastupce. Zakonni zastupci zakl Skolni druZiny maji povinnost se sezndmit S timto fadem pfi
zapisu ucastnikd do Skolni druziny. Aktudlni znéni vnitiniho fadu je na webu skoly, vyveésené ve
vestibulu skoly, popfipad¢ je ptistupné k nahlédnuti v oddé€lenich skolni druziny.

Poslani $kolni druZiny:

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve §kole a vychovou
v roding. Skolni druzina neni pokradovanim $kolniho vyudovéani, ma sva specifika, ktera ji
odliSuji od Skolniho vyu€ovani. Hlavnim poslanim Skolni druziny je zabezpeceni zajmové
ginnosti, odpo¢inku a rekreace zaki. Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni
$koly. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou uéastnit i Zaci, kteii nejsou pfijati k pravidelné
denni dochazce do druZiny.

Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupcu:

e Jsou vymezena Skolskym zakonem, Skolnim fadem Zakladni Skoly a matetské Skoly
Srubec a Vnitinim fadem $kolni druziny a smérnici Uplaty ve §kolni druZing.

e Pii poruseni stanovenych povinnosti 1ze pouzit vychovna opatfeni v souladu se Skolnim
fadem. Pokud 7dk soustavné narusSuje fad a ¢innost Skolni druziny, mize feditelka Skoly
rozhodnout o jeho vylouceni ze Skolni druziny. Jedna se o situaci, kdy tento zak soustavné
nebo néjakym jinym vyznamnym projevem poruSuje kdzen a potradek, ohroZzuje zdravi a
bezpecnost ostatnich.

Ucastnici maji pravo:
e na svobodnou ucast na zajmovém vzdélavani

e na zajiSténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti
e na zabezpeceni pfistupu k informacim



e navyjadieni vlastniho ndzoru

e na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili

e navzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi
e na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

Ucastnici maji povinnost:

o fadn€ dochézet do Skolni druziny

J dodrzovat wvnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

. plnit pokyny pedagogickych pracovnikli Skoly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
Skolnim fadem

. dodrzovat zasady slusného chovani

. respektovat prava druhého, vyjadfovat se slusn€, nedopustit se ndsili, neponiZovat,
nezesmeésnovat spoluzéky ¢i jinou formou neomezovat prava spoluzakii

J nenosit predmeéty, které nesouvisi s Cinnosti Skolni druziny a které by mohly ohrozit
bezpecnost jeho nebo jinych osob

. nenosit do Skolni druziny cennosti — Skola neru¢i za jejich pfipadné ztraceni (Sperky,
mobilni telefony, chytré hodinky a jiné cennosti)
J zakaz pouzivani mobilnich telefonil a chytrych hodinek

o hlasit ihned kazdy traz a vzniklou Skodu vychovatelce nebo jinému pracovnikovi Skoly, ke
kterym doslo v souvislosti s ¢innosti ve $kolni druzing

. chodit vhodné¢ oblecCeny s ohledem na pldnované pocasi (doporuceno je nahradni obleceni,
které si mohou nechavat v satn¢)

o udrZovat prostory Skolni druziny a $kolni prostory v Cistoté a poradku

o neopoustét bez védomi vychovatelky prostory skolni druziny. Zak je povinen vychovatelce
vzdy ozndmit, pokud opousti prostory druziny napt. z divodu nutnosti WC, vzit si osobni
véci z Satny apod.

Zakonny zastupce ma pravo:

. seznamit se se vSemi predpisy vztahujicimi se k pobytu a ¢innosti ucastnika ve Skolni
druzZiné
. na informace tykajici se chovéani a pribéhu vychovného a zdjmového vzdelavani ucastnika

ve Skolni druzing
Zakonny zastupce je povinen:

. svym podpisem na piihlaSce do Skolni druziny zdkonny zastupce také stvrzuje, Ze se
seznamil s Vnitinim fadem Skolni druziny a smérnici stanovujici tplatu ve Skolni druziné

. sdélit pisemné rozsah dochazky tcastnika a zptsob jeho odchodu ze $kolni druziny; jaké
krouzky bude zak v ramci Skoly navstévovat, jakym zplisobem bude na krouzky odchézet a
vracet se do Skolni druZiny. Tyto tdaje jsou zaznamenany na piihlasce do Skolni druZiny.

o oznamit pisemné odchod zdka ze Skolni druziny v jinou dobu, nezZ je uvedeno na ptihlasce
— toto oznameni stvrdi svym podpisem pouze zakonny zastupce ditéte

° informovat Skolni druzinu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich, nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani

o uhradit uplatu za Skolni druzinu v daném terminu

o respektovat ustanoveni Vnitiniho fadu skolni druziny

o respektovat pokyny vychovatelek v souladu s pravnimi pfedpisy



Organizace a provoz §kolni druZiny

. Ptihlasovani a odhlasovani t¢astnika ze Skolni druziny je provadéno zakonnym zastupcem
na zaklad¢é pisemné ptihlasky a zadosti o odhlaseni zéka ze Skolni druziny.

o Oddé¢leni SD se napliiuje maximalné do poctu 30 ucastniki, prednostné jsou piijimani zaci
niz8ich ro¢nikd.

o O zarazeni Gcastnik do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly. Za pobyt Gcastnikd ve
Skolni druzin¢ ve $kolnim roce 2022/2023 je vybiran poplatek 200K¢ splatny mési¢né.
Vysi poplatku a zplsob platby stanovuje feditelka skoly.

. Zpusob thrady, poniZzeni uplaty, sankce pfi neuhrazeni platy, popiipad€ odpusténi uplaty
stanovuje smérnice Uplata ve skolni druziné.

. Do SD se tidastnici 1. roéniku p¥ihlasuji pisemné pti zapisu do 1. t¥idy a p¥i zapisu do SD
(prvni den Skolniho roku) prostiednictvim podané piihlasky zakonnym zastupcem zéka.
Ostatni zaci Skoly podavaji pifihlasku do SD na nésledujici Skolni rok vzdy v mésici
cervnu.

Provoz $kolni druZiny:
Provozni doba Skolni druziny:

Rano od 6:30 do 7.30 hodin
Odpoledne od 11.40 do 16.30 hodin.

eV dochazkovych listech je zaznamenan ranni ptichod kazdého ucastnika do Skolni druziny a
odpoledni odchod ucastnika domu.

e Vychovatelka ma povinnost telefonicky kontaktovat zakonné zastupce zaka, pokud zlstal
ve Skolni druziné po skonceni provozni doby. Popiipadé méa vychovatelka pravo a povinnost
kontaktovat patticné pracovisté OSPOD ¢i Policii CR.

e V tfidni knize je zaznamenana nepfitomnost ti¢astnika ve $kolni druzing. Ugastnici mohou
ze Skolni druziny odchazet od 12:15 do 13:15 hod, pak od 14:30, aby nebyla narusena
fizena Cinnost. Jiny odchod je moZzny po pfedchozi domluvé pisemnou formou. Provoz
skolni druziny kon¢i v 16:30 hodin.

e Rannim pfichodem zéka do Skolni druziny pfebird odpovédnost za zadka vychovatelka Skolni
druziny. Do odpoledni $kolni druziny pfichazeji Zaci po skon€eni vyucovani pod vedenim
ucitelky, kterd vyucovala posledni hodinu.

e Na vSechny zajmové krouzky Skoly i ¢innost jinych organizaci v aredlu Skoly si vedouci
vSech aktivit osobné¢ vyzvedavaji zéky v oddélenich Skolni druziny. Také odpovidaji za
odchod Zédka domt, popf. zpét do Skolni druziny, v souladu s ptihlaskou do $kolni druziny.

e Ucast na krouzkach (Casovy harmonogram, zpusob predavani zaka) musi zdkonny zéstupce
oznamit pisemné vychovatelce Skolni druziny.



Zakonni zéastupci maji povinnost po pievzeti zaka ze Skolni druziny co nejrychleji opustit
prostor Skoly. Neucelné zdrzovani v aredlu Skoly neni dovolené. Za piipadné urazy zéka jiz
nenese Skola zadnou zodpovédnost.

Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi uc¢astnika SD:

Vychovatelky na zacatku Skolniho roku provedou pouceni zakd o bezpecnosti, sezndmi je
s prostory Skolni druziny.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skolni
druziny povinni ptihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam zakt a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchézeni vzniku socialné patologickych jevl, poskytovat
zakiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci
a protipozarni ptredpisy. Sleduji zdravotni stav zakd a v pfipadé ndhlého onemocnéni zaka
informuji bez zbyte¢nych prutaht rodice postizeného zdka. Nemocny zak muze byt odeslan
k 1ékaiskému vySetieni €i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ptfi trazu poskytnou
vychovatelky zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, uvédomi zakonné zastupce. Uraz ihned
hlasi vedeni skoly a vyplni zdznam do knihy trazt, ptipadné vyplni predepsané formulare.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zédky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu. Skola odpovida za Zaky v dobé dané
rozvrhem ¢innosti Skolni druziny.

Pro ¢innost Skolni druziny plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve Skolnim fadu, pokud
Skolni druzina pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napfi. télocvicna, kuchyika), fidi
se pfislusnymi fady pro tyto ucebny.

Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zatizeni ze strany ucastniki:

U kaZzdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku ostatnich Zakd,
ucitelt ¢i jinych osob je vyzadovana uhrada nebo oprava od zakonnych zastupct ucastnika,
ktery poskozeni zpisobil.

Dokumentace $kolni druZiny:

SVP $kolni druziny

Zapisove listky

Ptrehled vychovné vzdélavaci prace (Ttidni kniha)
Vnitini fad SD

Uplata ve skolni druzing

Kniha urazt

Dochazkové listy



Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povétren
zaméstnanec: Mgr. Vladimira Bernasova

2. ZruSuje se piedchozi znéni tohoto vnitiniho fadu ze dne 1. 9. 2021, jeho uloZeni se Fidi
spisovym fadem Skoly.

3. Rad nabyva uéinnosti dnem: 1. 9. 2022

V Srubci dne 1. 9. 2022

Mgr. Vladimira Bernasova
Reditelka skoly



